WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA ORGANIZACII | PRZEBIEGU

EGZAMINU OSMOKLASISTY

w Szkole Podstawowej nr 42 im. Stefanii Sempotowskiej
w roku szkolnym 2021/2022

I.  Wstep
II. Podstawowe informacje o egzaminie 6smoklasisty
Ill.  Zasady postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi
IV.  Zasady obiegu informacji dotyczgcych egzaminu ésmoklasisty
V.  Przygotowanie i organizacja egzaminu 6smoklasisty

W INSTRUKCJI ZASTOSOWANO NASTEPUJACE SKROTY:
PZE -Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego

SZE -Szkolny Zespot Egzaminacyjny

ZN -Zespot Nadzorujacy

OKE -Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE -Centralna Komisja Egzaminacyjna

Egzamin w dsmej klasie szkoty podstawowej w roku szkolnym 2021/2022 odbywac sie
bedzie:

w terminie gtéwnym:

o jezyk polski — 24 maja 2022 r. (wtorek) — godz. 9:00

¢ matematyka — 25 maja 2022r. (Sroda) — godz. 9:00

o jezyk obcy nowozytny — 26 maja 2022 r. (czwartek) — godz.9:00
w terminie dodatkowym:

o jezyk polski — 13 czerwca 2022 r. (poniedziatek)-godz. 9:00

o matematyka — 14 czerwca 2022 r. (wtorek)—godz. 9:00
¢ jezyk obcy nowozytny — 15 czerwca 2022 r. (Sroda )—godz. 9:00

Ogtoszenie wynikéw: 1 lipca 2022r.

Termin wydania zdajacym zaswiadczen: 8 lipca 2022r.



4)

5)

WSTEP

Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty
zostata przygotowana w oparciu o:

ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1327),
zwang dalej ,,ustawg”

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty (Dz.U.
22020 r. poz. 1361), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem”

rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1700, z p6zn. zm.)

informatorami o egzaminie &smoklasisty od roku szkolnego 2018/2019,
opublikowanymi na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(https://cke.gov.pl/egzamin-osmoklasisty/informatory/)

komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w
sprawie szczegdtowych sposobdéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2021/2022, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,komunikatem o
dostosowaniach”

komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w
sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty oraz egzaminu
maturalnego w 2022 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o harmonogramie”
komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w
sprawie materiatow i przybordw pomocniczych, z ktérych moga korzystac zdajgcy na
egzaminie 6ésmoklasisty i egzaminie maturalnym w 2022 roku, opublikowanym na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej
»komunikatem o przyborach”

wykazem olimpiad, o ktérym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej w
sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotow objetych egzaminem 6smoklasisty lub egzaminem maturalnym w roku
szkolnym 2021/2022 oraz uprawniajgcych do przyjmowania laureatéw i finalistow
tych olimpiad w pierwszej kolejnosci do szkét wymienionych w art. 132 ustawy —
Prawo oswiatowe, zwanym dalej ,wykazem olimpiad”, dostepnym pod
nastepujgcym adresem: https://www.gov.pl/web/edukacja-inauka/komunikat-ministra-
edukacji-narodowej-w-sprawie-wykazu-olimpiadprzedmiotowych-przeprowadzanych-
z-przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminemosmoklasisty-lub-egzaminem-

maturalnym-oraz-konkursow-dla-uczniow-szkol-i-placowekartystycznych-w-roku-
szkolnym-20212022




9) rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U.z 2019 . poz. 373)

10) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn. zm.).

2. Tres¢ Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu
Osmoklasisty podana zostanie do wiadomosci:

1) poprzez zamieszczenie jej na szkolnej stronie internetowej szkoty
2) radzie pedagogicznej - omowienie podczas szkolen RP,

3) uczniom — podczas godzin wychowawczych w klasach 8,

4) rodzicom — podczas zebran z rodzicami

Il. PODSTAWOWE INFORMACJE O EGZAMINIE OSMOKLASISTY

1. Egzamin 6smoklasisty w 2022 r. jest przeprowadzany na podstawie wymagan
egzaminacyjnych okreslonych w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 16 grudnia 2020 r., zwanych dalej ,,wymaganiami egzaminacyjnymi” oraz sprawdza, w
jakim stopniu zdajacy spetnia te wymagania.

2. Zgodnie z komunikatem o harmonogramie egzamin dsmoklasisty jest przeprowadzany:

a. w terminie gtéwnym: w maju — w szkotach dla dzieci i mtodziezy oraz w szkotach dla
dorostych, w ktorych nauka korczy sie w semestrze wiosennym

b. w terminie dodatkowym: w czerwcu — w szkotach dla dzieci i mtodziezy oraz w szkotach
dla dorostych, w ktérych nauka konczy sie w semestrze wiosennym

3. Do egzaminu 6smoklasisty w terminie dodatkowym przystepuje uczen, ktory:

a. z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystgpit do egzaminu dsmoklasisty z danego
przedmiotu lub przedmiotow w terminie gtdwnym ALBO

b. przerwat lub ktdremu przerwano i uniewazniono egzamin dsmoklasisty z danego
przedmiotu lub przedmiotow w terminie gtdwnym (rowniez z przyczyn losowych lub
zdrowotnych).

Do egzaminu ésmoklasisty w terminie dodatkowym przystepuje rowniez uczen, ktéoremu
dyrektor OKE lub dyrektor CKE uniewaznit egzamin z danego przedmiotu lub przedmiotow.
Do egzaminu ésmoklasisty w terminie dodatkowym zdajacy przystepuje w szkole, ktérej jest
uczniem lub stuchaczem.

4. Egzamin ésmoklasisty jest przeprowadzany w formie pisemne;.
5. Egzamin ésmoklasisty obejmuje nastepujgce przedmioty:

a. jezyk polski



b. matematyke

c. jezyk obcy nowozytny.

6. Egzamin dsmoklasisty z kazdego przedmiotu jest przeprowadzany innego dnia.

7. Pierwszego dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka polskiego, ktory trwa 120 minut.
8. Drugiego dnia jest przeprowadzany egzamin z matematyki, ktory trwa 100 minut.

9. Trzeciego dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka obcego nowozytnego, ktdry trwa 90
minut.

10. Do czasu trwania egzaminu dsmoklasisty z kazdego przedmiotu nie wlicza sie czasu
przeznaczonego na sprawdzenie przez ucznia poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na
karte odpowiedzi (5 minut).

11. Egzamin z jezyka obcego nowozytnego jest przeprowadzany z nastepujgcych jezykow:
angielskiego, francuskiego, hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego, ukrainskiego i
wioskiego.

12. Do egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego uczen lub stuchacz przystepuje
z tego jezyka obcego nowozytnego, ktorego uczy sie w szkole w ramach obowigzkowych
zajec¢ edukacyjnych.

13. Uczen szkoty lub oddziatu, w ktérym zajecia edukacyjne sg prowadzone w jezyku
mniejszosci narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyku regionalnym, przystepuje do
egzaminu 6smoklasisty z matematyki w jezyku polskim albo w jezyku danej mniejszosci
narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyku regionalnym.

IlIl. ZASADY POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALtAMI EGZAMINACYINYMI

1. Za witasciwe zabezpieczenie i ochrone materiatdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem — od momentu odbioru zestawéw egzaminacyjnych do czasu
przekazania ich po egzaminie do okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada dyrektor
szkoty (przewodniczacy ZE).

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu odbiera przesytke zawierajgcq materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a
nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu.

3. Czynnosci te mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotfu
egzaminacyjnego.

4. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty (w szafie metalowej w gabinecie wicedyrektora).



5. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka z materiatami egzaminacyjnymi zostata naruszona
lub nie zawiera wszystkich materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu 6smoklasisty, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz dystrybutora materiatéw egzaminacyjnych. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

6. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu (okoto pdt godziny przed rozpoczeciem
egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu) sprawdza, czy materiaty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu nie zostaty naruszone.

7. W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu otwiera je w obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz
przedstawiciela ucznidow z kazdej sali, w ktérej odbywa sie egzamin.

8. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu przekazuje kazdemu przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego:

1) arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie, odpowiadajgcej liczbie uczniow
w danej sali egzaminacyjne;j.

2) inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty
z danego przedmiotu, tj.:

a) wykaz ucznidw w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE, jezeli nie byt
przekazany wczesniej

b) formularz protokotu przebiegu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej

c) naklejki przygotowane przez OKE

d) ptyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego; otwarcie opakowania
ptyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej

e) zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

9. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem ucznidw przenosi
materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.

10. W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu zawiesza egzamin dsmoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia o zaistniatej
sytuacji dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu



egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w
protokole zbiorczym.

11. Po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu, osoby wchodzgce w skfad
zespotu nadzorujgcego — w obecnosci zdajgcych — zbierajg od uczniow zeszyty zadan
egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi i sprawdzajg kompletnos¢ materiatow. Nastepnie
przewodniczgcy zezwala zdajgcym, z wyjgtkiem ucznia, ktéry ma by¢ obecny podczas
pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

12. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu pakuje w sali egzaminacyjnej prace egzaminacyjne do zwrotnych kopert i zakleja je
w obecnosci pozostatych oséb wchodzgcych w sktad zespotu nadzorujgcego oraz
przedstawiciela ucznidw, a nastepnie przekazuje niezwtocznie te koperty oraz pozostate
materiaty egzaminacyjne przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

13. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty,
a nastepnie dotacza je do protokotu zbiorczego.

14. Po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, w obecnosci przewodniczgcych zespotdéw nadzorujgcych, sprawdza
kompletnos¢ materiatdw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie

z instrukcjg wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

15. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie
zespotu egzaminacyjnego przekazujg materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do
wiasciwej okregowe]j komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig
wskazanym.

16. Osoba przekazujgca materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacjg powinna
legitymowac sie dowodem tozsamosci i upowaznieniem (o ile nie jest to przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego).

17. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym
ujawnieniem pozostata w szkole dokumentacje dotyczacg przygotowania i przebiegu

egzaminu.

18. Dokumenty dotyczgce przygotowania i przebiegu egzaminu przechowuje szkofa do

8 stycznia 2023 r.

IV. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU OSMOKLASISTY

Informacje ogolne dotyczgce zasad organizacji, struktury i formy eqzaminu dsmoklasisty.

1. Uczniowie ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie dostarczajg opinie poradni
nie pdzniej niz do 15 pazdziernika 2021 r. do sekretariatu szkoty. Opinia moze by¢
wydawana uczniowi nie wczesniej niz po ukonczeniu lll klasy szkoty podstawowe;j.




2. Do 22 listopada 2021 r. dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel
informuje na piSmie (zatgcznik 4b w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty obowigzujgcej w roku szkolnym 2020/2021) rodzicow ucznia albo
petnoletniego ucznia o wskazanych sposobach dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia.

3. Rodzice ucznia skfadajg oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze
wskazanych sposobdw dostosowania, o ktérych mowa w pkt 2., nie pdzniej niz do

26 listopada 2021 r.

4, Jezeli koniecznos¢ dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty wystgpi po 26 listopada 2021 r. dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego
nauczyciel informuje niezwtocznie na piSmie rodzicow ucznia o wskazanym przez rade
pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkdw lub formy przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty.

5. Prawo do zwolnienia z odpowiedniej cze$ci egzaminu ésmoklasisty majg laureaci i
finalisci olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz laureaci konkurséw
przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim lub ponad wojewddzkim jednego z przedmiotéw
objetych egzaminem dsmoklasisty, jezeli uzyskali ten tytut w trakcie nauki w szkole
podstawowej.

Informacja o wynikach egzaminu ésmoklasisty.

1. Wyniki egzaminu ésmoklasisty OKE w Poznaniu przekazuje szkole nie pdzniej niz
siedem dni przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

2. Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu za
posrednictwem szkoty.

3. Uczen zwolniony z odpowiednie]j czesci egzaminu na podstawie zaswiadczenia
przyznajgcego tytut laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej lub tytut laureata
konkursu przedmiotowego otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu w danej czesci egzaminu
maksymalnego wyniku.

4, Uczen, ktory nie przystapit do egzaminu dsmoklasisty w danym roku i nie zostat

z tego obowigzku zwolniony decyzjg dyrektora OKE, powtarza klase dsmg i przystepuje do
egzaminu w nastepnym roku szkolnym.

Informacja o nieprawidtowosciach przebiequ egzaminu 6smoklasisty.

1. Zdajgcemu mozna przerwac odpowiednig cze$¢ egzaminu ésmoklasisty i uniewaznic
jego prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych, wniesienia lub korzystania przez ucznia w Sali egzaminacyjnej

z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych nie
wymienionych w komunikacie o przyborach lub zaktécania przez ucznia prawidtowego
przebiegu danego zakresu albo poziomu odpowiedniej cze$ci egzaminu ésmoklasisty, w
sposoéb utrudniajacy prace pozostatym uczniom.

2. Uczen, ktéremu przerwano egzamin dsmoklasisty, moze przystapi¢ do egzaminu w
dodatkowym terminie ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich uczniow, ktorzy nie
przystapili do egzaminu w terminie wtasciwym albo go przerwali z powodu szczegdlnych
przypadkéw zdrowotnych lub losowych.



3. W przypadku nagtego zaktécenia przebiegu danej czesci egzaminu zdarzeniem
zagrazajgcym bezpieczenstwu ucznidw przewodniczgcy SZE podejmuje decyzje

o zawieszeniu lub przerwaniu odpowiedniej czesci egzaminu lub catego egzaminu

i powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.)
oraz dyrektora OKE w Poznaniu.

4. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,
podejmuje decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia danej cze$ci egzaminu.

5. Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu zgtosi¢ pisemne
zastrzezenia do dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi
zawierac opis zaistniatej sytuacji.

6. Dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w
terminie 7 dni od daty ich otrzymania i informuje pisemnie ucznia lub jego rodzicéw o
wyniku rozstrzygniecia.

7. Uczen lub jego rodzice w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o
wyniku rozstrzygniecia mogg wnies¢ do dyrektora CKE za posrednictwem dyrektora OKE
zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora OKE. Zastrzezenia wraz z dokumentacjg niezbedna
do ich rozpatrzenia dyrektor OKE przekazuje nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od
dnia otrzymania zastrzezen dyrektorowi CKE, chyba ze dyrektor OKE uwzgledni zastrzezenia
ztozone przez ucznia lub jego rodzica.

8. Dyrektor CKE rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen
wraz z dokumentacjg. Rozstrzygniecie przekazuje za posrednictwem dyrektora OKE i jest
ono ostateczne, od ktérego nie stuzy skarga do sgdu administracyjnego.

V. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU OSMOKLASISTY.

Przed rozpoczeciem eqzaminu.

1. Za zorganizowanie i przebieg egzaminu ésmoklasisty odpowiada przewodniczacy SZE,
ktorym jest dyrektor szkoty.
2. Przewodniczacy SZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu, ustala

sposréd cztonkdw SZE zespoty nadzorujace (ZN) przebieg odpowiedniej czesci egzaminu
6smoklasisty w kazdej sali.

3. Najpdzniej tydzien przed terminem egzaminu przewodniczacy SZE, zapoznaje
uczniow z informacja dla ucznia przystepujgcego do egzaminu ésmoklasisty i odpowiednimi
instrukcjami zamieszczonymi na pierwszych stronach zestawow egzaminacyjnych oraz
zasadami kodowania i wypetniania kart odpowiedzi. Na egzamin uczen (stuchacz) przynosi
ze sobg wytgcznie przybory do pisania i rysowania: pioro lub dtugopis z czarnym
tuszem/atramentem linijke. Nie wolno przynosi¢ i uzywac zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych. Nie wolno korzystaé z kalkulatora i stownikow.

4. Wszyscy cztonkowie szkolnego zespotu egzaminacyjnego skfadajg oswiadczenie w
sprawie znajomosci przepiséw zwigzanych z zabezpieczeniem materiatéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

5. Przewodniczacy ZE i ich cztonkowie przygotowujg wyznaczone sale:



— stoliki ustawiajg w sposéb zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych,

— umieszczajg na scianie zegar,

— przygotowujg tablice lub plansze w celu mozliwosci zapisania godziny rozpoczecia i
zakonczenia egzaminu,

— zapewniajg kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia, peselem, kartki z
numerami stolikow

— zapewniajg zapasowe przybory do pisania

— usuwaja z sali egzaminacyjnej pomoce dydaktyczne z przedmiotdw objetych egzaminem,
— zapewniajg i sprawdzajq urzadzenia odtwarzajace (do czesci jezykowej).

— przygotowujg odpowiednie stanowiska dla uczniéw uprawnionych do dostosowania
warunkéw i form egzaminu

— przygotowuja miejsca dla cztonkdw zespotu nadzorujacego i obserwatoréw,

— umieszczajg przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajgcych (imie i nazwisko)
w danej sali.

6. Egzaminy z jezyka polskiego, matematyki i jezyka angielskiego / niemieckiego
odbywaja sie w salach w budynku Szkoty Podstawowej przy ul. Hozej 3.
7. Przewodniczacy SZE w wyznaczonym przez siebie czasie (okoto pot godziny przed

rozpoczeciem egzaminu) w obecnosci wszystkich przewodniczacych ZN sprawdza, czy
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone.

8. Zdajacy moga rowniez do sali egzaminacyjnej wnies¢ matg butelke wody. Podczas
pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby
uczen przypadkowo nie zalat materiatdw egzaminacyjnych.

9. Uczen, ktory jest chory moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu 6smoklasisty ze
sprzetu medycznego i lekéw, koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem, ze taka
koniecznos¢ zostata zgtoszona przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego przed
rozpoczeciem danej czesci egzaminu dsmoklasisty.

Przebieg egzaminu.

1. Egzamin odbywa sie w terminie ogtoszonym przez dyrektora CKE.

2. Na godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoty nadzorujgce egzamin sg kompletne.

W szczegolnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela
(w przypadku egzaminu ésmoklasisty- cztonkami zespotu nadzorujgcego nie mogg by¢
nauczyciele przedmiotéw wchodzacych w zakres danej czesci egzaminu).

3. Jezeli na egzamin zgtoszg sie obserwatorzy, muszg okaza¢ przewodniczagcemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego dowdd tozsamosci i upowaznienie instytucji
uprawnionej do oddelegowania swojego przedstawiciela. Obserwatorzy potwierdzajg swojg
obecnos¢ na egzaminie podpisem w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu
egzaminu.

4. Przed wpuszczeniem uczniow na sale przewodniczgcy ZN przypomina o koniecznosci
pozostawienia telefonéw komorkowych i innych urzadzen poza sala.
5. Uczniowie wpuszczani sg do sali zgodnie z kolejnoscig na liscie, losujg numery

stolikdw przy ktérych beda pracowali. Numery wylosowanych stolikdw zapisujemy na liscie
zdajacych w danej sali przygotowanej przez OKE. Zdajacy powinni mieé przy sobie dokument
potwierdzajacy tozsamosé (np. legitymacje szkolng) i okazaé go w razie potrzeby. W
przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamos¢ ucznia moze by¢ potwierdzona
przez jego wychowawcg lub innego nauczyciela danej szkoty.

6. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych przewodniczacy ZN przypomina
uczniom:



— 0 koniecznosci wykonywania polecen cztonkow ZN,

— 0 obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

— o0 koniecznosci wyrwania kart rozwigzan zadan otwartych wraz z kartg odpowiedzi ze
srodka arkusza egzaminacyjnego,

— 0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego w tym wszystkich
kolejno ponumerowanych stron,

— 0 koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego,

— 0 zasadach zachowania sie podczas egzaminu,

— o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan, a nastepnie poleca zamkniecie arkuszy oraz odtozenie
ich na brzeg stolika,

— 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczonej pracy

— dwukrotnie przypomina zdajagcym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi: pierwszy raz przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz —na 10
minut przed zakonczeniem czasu danego z zakresu egzaminu

7. Przewodniczgcy ZN w obecnosci jednego cztonka swojego zespotu oraz jednego
ucznia z wytgczeniem sal, w ktérych do egzaminu przystepuje jeden zdajgcy) odbiera od
przewodniczgcego SZE (w gabinecie dyrektora szkoty) materiaty egzaminacyjne:-
odpowiednig liczbe i rodzaj zestawow egzaminacyjnych,

— liste zdajgcych w danej sali (na tej liscie potwierdza sie odbidr prac od uczniow),

— druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali,

— kody kreskowe i koperty do spakowania materiatow.

8. Po rozdaniu zdajgcym zestawdw egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia
spoznionego podejmuje przewodniczacy SZE, ale zdajgcy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy.

0. Zdajacy sprawdzajg, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne:- arkusz z j. polskiego,
matematyki i jezyka obcego: zeszyt zadan egzaminacyjnych, karta odpowiedzi: zawierajg
wszystkie kolejno ponumerowane strony. Uczniowie sprawdzajg poprawno$¢é numeru PESEL
na naklejkach przygotowanych przez OKE.

10. Uczniowie zapoznajg sie z Instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie
zestawu egzaminacyjnego.
11. Uczniowie zapisujg swoj kod i numer PESEL oraz przyklejaja naklejke z kodem

w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego, a cztonkowie zespotu nadzorujgcego
kodujg prace ucznidow uprawnionych do dostosowania warunkdw i formy egzaminu.

12. Cztonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane

z kodowaniem i rozumieniem Instrukgcji dla ucznia. W celu monitorowania prawidtowego
przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu egzaminacyjnego oraz obserwatorzy mogga poruszaé
sie po sali egzaminacyjnej w sposdb niezaktdcajacy pracy zdajacych: cicho, bez zaglagdania do
prac zdajacych.

13. Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia
czynnosci organizacyjnych. Przewodniczgcy ZN zapisuje na tablicy, w miejscu widocznym dla
kazdego zdajgcego, czas rozpoczecia i zakoriczenia rozwigzywania zadan.

14. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy sie od momentu zapisania na tablicy
(planszy) godziny rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:



a) w przypadku arkusza z jezyka polskiego—120 minut (lub nie wiecej niz 180 minut

w przypadku ucznidéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

b) w przypadku arkusza z matematyki—100 minut (lub nie wiecej niz 150 minut

w przypadku ucznidéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

c) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego—90 minut (lub nie wiecej niz 135
minut w przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony).

15. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakoczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktorej
oproécz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace
rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone
na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

16. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktécania
prawidtowego przebiegu egzaminu, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego porozumiewa
sie z przewodniczgcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego, a ten przerywa odpowiednig
czes¢ egzaminu 6smoklasisty dla danego ucznia (stuchacza) uniewaznia jego prace (zgodnie
z procedurami Postepowania w sytuacjach szczegdlnych) oraz odnotowuje ten fakt

w protokole.

17. W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjne;j.
Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami. Zdajgcy
pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu w danej Sali.

18. Jezeli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to ZN przez podniesienie reki

i zamyka swaj zestaw egzaminacyjny i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy lub
cztonek ZN sprawdza kompletno$é materiatow. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie
sali uczen wychodzi, nie zaktécajgc pracy pozostatym.

19. Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem
egzaminacyjnym przewodniczgcy zespotu nadzorujacego przypomina zdajgcym
koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

20. Przewodniczacy ZN ogtasza zakonczenie egzaminu i informuje o dodatkowych pieciu
minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi do zadan
zamknietych na karte odpowiedzi po zakornczeniu czasu. Po uptywie dodatkowego czasu
uczniowie zamykajg arkusze i odktadajg na bok stolika.

21. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN porzadkuja, kompletujg i pakujg materiaty
egzaminacyjne w obecnosci ucznia. Nastepnie sporzadzajg protokdt przebiegu egzaminu

w danej sali i weryfikuja liste zdajgcych. Tak przygotowane materiaty przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
22. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnosc
materiatdw z danej sali w obecnosci odpowiedniego przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

23. Po zebraniu materiatdw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wtasciwej okregowe;j
komisji egzaminacyjnej. Nastepnie, w obecnosci przewodniczacych zespotdw nadzorujacych,
sporzadza zbiorczy protokdt egzaminu oraz wykaz ucznidw, ktérzy nie przystapili do
egzaminu, ktérym przerwano egzamin.

24. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
nastepuje odbidr arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, uporzagdkowanie i przeliczenie
materiatow, odnotowanie liczby arkuszy w protokole, spakowanie i opisanie tych
materiatow (zgodne



z zaleceniami wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniow cztonkowie
zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela uczniéw:

a) odnotowujg na wykazie uczniéw w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych

b) w przypadku uczniéw, ktérym —zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —przyznano prawo
do dostosowania warunkow egzaminu ésmoklasisty polegajgce na dostosowaniu zasad
oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane tym
uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i
karcie odpowiedzi

c) przygotowujg materiaty do przekazania do OKE (por. pkt 6.2.), tj. caty arkusz
egzaminacyjny kazdego zdajgcego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od
zeszytu kartg odpowiedzi)

d) przeliczajg, porzadkuja i pakujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg

wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysytane sg
wszystkie materiaty egzaminacyjne. Przewodniczacy zespofu nadzorujacego uzupetnia wykaz
ucznidéw przystepujacych do egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w dane;j sali
(zatacznik 7.) oraz protokot przebiegu tego egzaminu w tej sali (zatacznik 8.). Protokoét
podpisujg osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego oraz obserwator (jezeli byt
obecny).

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego:

a) koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajgcych, ktérzy rozwigzywali zadania w arkuszu
OPO/OMA/QJ**-100 (standardowym), w tym zdajgcych, ktérzy (a) nie majg obowigzku
zaznaczania odpowiedzi na karcie lub (b) zgtosili, ze nie zdgzyli przenies¢ wszystkich/czesci
odpowiedzi na karte

b) koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajgcych majgcych prawo do arkuszy w
dostosowanej formie, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -Q00, CO0

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
ptyty CD

d) podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw protokét
przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej
(zatacznik 8.)

e) uzupetniony wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 7.).

Przewodniczacy zespofu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢é materiatéw z danej Sali w
obecnosci wtasciwego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

Po zebraniu materiatdw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wtasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz sporzgdza zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego



przedmiotu (zatgcznik 9a, 9b, 9c), ktdry podpisuje. Protokot nalezy sporzadzi¢ w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu, o ktérym mowa w pkt 6.1.6., przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie i w sposéb
okreslony przez dyrektora tej komisji. Do protokotu zbiorczego dofacza sie:

a) koperty zwrotne, o ktérych mowa w pkt 6.1.4a i 6.1.4b

b) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
ptyty CD

c) uzupetnione wykazy ucznidw z kazdej sali egzaminacyjnej (zatacznik 7.)

d) kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego

e) kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

f) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu (o ile
taka sytuacja zaistnieje) (zatacznik 11.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniéw, ktérych
dotyczy przerwanie i uniewaznienie.

W szkolnej dokumentacji egzaminu dsmoklasisty pozostaja:

— protokoty przebiegu egzaminu z poszczegolnych przedmiotéw z poszczegdlnych sal
(zatacznik8.)

jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu (zatgcznik
9a, 9b, 9¢)

— oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

— kopie wykazdéw ucznidéw przystepujgcych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali
— kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (zatgcznik 11.).
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1.8., szkota przechowuje do 31 grudnia 2019 r.

25. Przemieszczanie miedzy salami dozwolone jest tylko dla PSZE.



